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Von:      Firma:                

Ansprechpartner:             
Telefon:               
Mail:                
Anschrift:               
Plz, Ort:               

 
An:       Firma:    THESEN AG 

Telefon:   +49 (0) 651 / 99 848 - 0 
Telefax:   +49 (0) 651 / 99 848 - 11 
Mail:    Info@THESEN-AG.com 
Anschrift:   Max-Planck-Straße 20 
Plz, Ort:   54296 Trier 

 
Nach einer kostenlosen Kurzanalyse können wir Ihnen sagen, ob wir Handlungsbedarf zur 
Verbesserung der Situation sehen. Die Auswertung dieser Kurzanalyse erfolgt kostenfrei und 
ohne Auftragsverpflichtung. Alle Daten werden anschließend vernichtet. 
 
Abfallmanagement     
 Jährlicher Aufwand für die Abfallentsorgung:       € _____________   t____ 

- davon hausmüllartiger Gewerbeabfall       € _____________   t____ 
- Sonderabfall (überwachungsbedürftig)       € _____________   t____ 

 - Bitte aktuelle Rechnung der 3 Hauptabfallarten beifügen 
 Gibt es eine Abfallbilanz?           ja    nein  

- Falls ja, bitte beifügen 
 Wird eine Vergütung bei der Abfallverwertung erzielt?   ja    nein  

- Falls ja, bitte angeben           € ________   t________ 
 Zahlen Sie Lizenzkosten für Entsorgung?       ja    nein  

- Falls ja, bitte angeben und Jahresrechnung beifügen   € _____________ 
Bitte legen Sie Kopien eventuell vorhandene Verträge bei. 
 
Büro- und EDV Bedarf 
Papiere / Spezialpapiere 
 Verbrauch pro Jahr            € _____________ 

 Bitte aktuelle Rechnung beifügen 
Ordner, Register, Schreibutensilien, Umschläge 
 Verbrauch pro Jahr            € _____________ 

 Bitte aktuelle Rechnung beifügen 
Toner / Tinte 
 Verbrauch pro Jahr            € _____________ 

 Bitte aktuelle Rechnung beifügen 
Allgemeine Angaben 
 Anzahl der Lieferanten            _______________ 
 Erfolgt eine Aufteilung und Belieferung nach Kostenstellen?  ja    nein  
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  

- Falls ja, bitte beifügen 
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Cash-/ Treasury-Management 
Geldbeschaffungskosten 
 Gesamtvolumen pro Jahr           € _____________ 

Zinserträge 
 Gesamtvolumen pro Jahr           € _____________ 

Nebenkosten / Geldverkehr 
 Gesamtvolumen pro Jahr           € _____________ 
 Anzahl Bankverbindungen              _____________ 
 Werden öffentliche Finanzierungshilfen genutzt?     ja    nein  

- Falls ja, bitte Verträge beifügen 
 
 
Druckartikel, Formulare 
 Jahresvolumen              € _____________ 
 Welche Auflagen werden benötigt: 

Auflagen    Brief-  Broschüren  Periodika  Kataloge  Endlos- 
       papier  Fleyer, Prop.          formul.  
 
bis 10.000 Ex.                    
bis 20.000 Ex.                     
bis 50.000 Ex.                     
über 50.000 Ex                    
 

 Gibt es Druckerzeugnisse die regelmäßig erscheinen?   ja    nein  
- Wenn ja, in welchen Erscheinungsrhytmus         _____________ 

 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  
- Falls ja, bitte beifügen 

Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 
 
 
Energiekostenmanagement  
 Jahresvolumen Strom            € _____________ 
 Jahresvolumen Gas            € _____________ 
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  

- Falls ja, bitte beifügen 
Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 
 
 
Fuhrparkmanagement 
 Anzahl der Firmenwagen (PKW)            _____________ 
 Anzahl der Firmenwagen (Transporter)          _____________ 
 Anzahl der Firmenwagen (Busse)            _____________ 
 Anzahl der Firmenwagen (LKW bis 20 t)          _____________ 
 Anzahl der Firmenwagen (LKW bis 40 t)          _____________ 

Bitte legen Sie eine Übersicht der Fuhrparkliste bei 
 Wie wurde der Führpark finanziert        Kauf      

Miete      
Finanz Leasing   
Full Service Leasing  
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Bitte legen Sie exemplarisch aktuelle Kauf- bzw. Leasingverträge bei. 
 Gibt es eine Dienstwagenverordnung        ja    nein  

- Falls ja, bitte beifügen 
 Ist bereits ein Fuhrparkmanagement bei Ihnen implementiert ja    nein  
 Sonstiges / Besonderheiten                  

             
             

 
 
Gebäudemanagement 
Gebäudereinigung 
 Jahresvolumen Reinigung            € _____________ 
 Externe Dienstleistung            ja    nein  
 Interne Leistung             ja    nein  
 Existiert ein Leistungsverzeichnis?        ja    nein  

- Falls ja, bitte beifügen 
 Größe der zu reinigenden Fläche ca.        qm_____________ 
 Bitte legen Sie aktuelle Rechnungen bei 

Bewachung 
 Jahresvolumen Bewachung           € _____________ 
 Wird das Gebäude bewacht?          ja    nein  
 Welche Bewachungsgesellschaft?         ____________________ 
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  

- Falls ja, bitte beifügen 
 Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 

 
 
Catering, Bewirtung 
Kantine / Catering 
 Jahresvolumen Kantine            € _____________ 
 Externe Dienstleistung            ja    nein  
 Interne Leistung             ja    nein  
 Existiert ein Leistungsverzeichnis?        ja    nein  

- Falls ja, bitte beifügen 
 Anzahl der zu bewirtenden Mitarbeiter          _____________ 
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  
 Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 

 
 
Bewirtung 
 Jahresvolumen Bewirtungskosten intern       € _____________ 
 Jahresvolumen Bewirtungskosten extern       € _____________ 
 Existiert eine Bewirtungsverordnung        ja    nein  

- Falls ja, bitte beifügen 
 Anzahl der zu bewirtenden Mitarbeiter          _____________ 
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  
 Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 
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Hilfs- und Betriebsstoffe 
Berufsbekleidung / Mietwäsche 
 Jahresvolumen               € _____________ 
 Liegen Verträge vor            ja    nein  

- Falls ja, bitte beifügen 
 Anzahl der Dienstleister              _____________ 
 Mit welchen Dienstleistern arbeiten Sie hauptsächlich zusammen? 

             
             

 Sonstiges / Besonderheiten                  
             

C-Artikel 
 Jahresvolumen               € _____________ 
 Anzahl der Lieferanten               _____________ 
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  

- Falls ja, bitte beifügen 
 Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 
 Sonstiges / Besonderheiten                  

             
Verpackungsmittel 
 Transportverpackungen            ja    nein  
 Jahresvolumen Transportverpackungen       € _____________ 
 Präsentationsverpackungen           ja    nein  
 Jahresvolumen Präsentationsverpackungen      € _____________ 
 Einwegverpackungen             ja    nein  
 Jahresvolumen Einwegverpackungen        € _____________ 
 Mehrverpackungen             ja    nein  
 Jahresvolumen Mehrverpackungen        € _____________ 
 Welche Verpackungsmaterialien werden eingesetzt?   Pappe      

Folien      
Holz      
Kunststoff     
Metall      

 Gefahrgut                ja    nein  
 Jahresvolumen Gefahrgut           € _____________ 
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  

- Falls ja, bitte beifügen 
 Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 

 
 
Kurier + Transport + Logistik + Portokosten 
Kurier- / Express- / Paketdienst 
 Jahresvolumen              € _____________ 
 Mit welchem Dienstleister arbeiten Sie zusammen?            
 Sind Sie mit dem Dienstleister zufrieden?       ja    nein  
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  

- Falls ja, bitte beifügen 



 

Seite 5 von 8 

Longcheck 
 
 
 Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 
 Sonstiges / Besonderheiten                  

             
Transport und Logistik 
 Vergeben Sie Aufträge in Bereich Beschaffung?     ja    nein  
 Vergeben Sie Aufträge in Bereich Distribution?     ja    nein  
 Jahresvolumen              € _____________ 
 Mit welchem Dienstleister arbeiten Sie zusammen?            
 Sind Sie mit dem Dienstleister zufrieden?       ja    nein  
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  

- Falls ja, bitte beifügen 
 Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 
 Sonstiges / Besonderheiten                  

             
Porto 
 Jahresvolumen              € _____________ 
 Mit welchem Dienstleister arbeiten Sie zusammen?            
 Sind Sie mit dem Dienstleister zufrieden?       ja    nein  
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  

- Falls ja, bitte beifügen 
 Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 
 Sonstiges / Besonderheiten                  

             
 
 
Reisekosten 
 Jahresvolumen Reisekosten          € _____________ 
 Anteilig Flugkosten             € _____________ 
 Aufteilung Flugkosten ca.           National  ___% 

International ___% 
 Welche Flugklasse wird überwiegend genutzt?     Business Class   

Economy Class   
 Jahresvolumen Hotelkosten           € _____________ 
 Aufteilung Hotelkosten ca.           National  ___% 

International ___% 
 Durchschnittlicher Übernachtungspreis       € _____________ 
 Wie wird die Reisekostenabrechnung erstellt?     Papierform    

PC / elektronisch  
- Falls elektronisch: Mit welcher Software?              

 Mit welchem Reisebüro arbeiten Sie zusammen?            
 Seit wann arbeiten Sie mit diesem Reisebüro zusammen?          
 Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 

 
 
Unternehmensversicherungen 
 Jahresvolumen aller Sachversicherungen      € _____________ 

- Bitte Versicherungsübersicht und/oder Ausdruck des 
Sachkontos über die letzten 12 Monate beifügen 
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 Schadenquote der letzten 36 Monate?       ______________ 

Fügen Sie bitte exemplarisch Policen Ihrer abgeschlossenen Versicherungen bei inkl. der 
entsprechenden Beitragsrechnung und der Schadensquote zu diesem speziellen 
Versicherungszweig.  
 Wann sind die Versicherungen letztmalig überprüft worden?  ______________ 
 Durch wenn ist die Überprüfung erfolgt?       ______________ 
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  

 - Falls ja, bitte beifügen 
 Sonstiges / Besonderheiten                  

             
 
 
Rohstoffe 
 Jahresvolumen Rohstoffeinkauf          € _____________ 
 Aufteilung  ca.              National  ___% 

International ___% 
 Aufteilung ca.              USA   ___% 

Europa   ___% 
Osteuropa  ___% 
Asien   ___% 
Australien  ___% 
Afrika   ___% 

 Welche Rohstoffe werden hauptsächlich beschafft?    Aluminium    
Stahl     
Erze     
Kunststoffe   
Holz     
Holzprodukte   
Öle      
Lacke     
Farben     
Chem. Vorprod.  
Electronic    
Textilien    
Keramiken    
 
 

 Anzahl der Lieferanten               _____________ 
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  

- Falls ja, bitte beifügen 
 Sonstiges / Besonderheiten                  
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Bürogeräte (Kopier-, Fax- und Drucksysteme) 
 Wie viele Bürogeräte sind in Ihrem Unternehmen im Einsatz? 

Kopierer:      ____ Geräte    Kauf    Leasing        Miete  
Drucker:       ____ Geräte    Kauf    Leasing        Miete  
Telefaxe:       ____ Geräte    Kauf    Leasing        Miete  

 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  
- Falls ja, bitte beifügen 

 Bitte legen Sie die aktuelle Monatsrechnung bei. 
 Kennen Sie Ihren aktuellen Preis in Kopie pro €uro ?   ja    nein  

- Farbkopie               € _____________ 
- Schwarz/Weiß Kopie            € _____________ 

 
 
Telekommunikation 
Telefonanlagen 
 Jahresvolumen Kosten Telefonanlage        € _____________ 
 Lieferant des Telekommunikationssystems              
 Finanziert durch:             Kauf::      

Miete:      
Leasing:     

 Anschaffungsjahr                     
 Anlagentyp                       
 Genügt die Anlage Ihren Anforderungen ?      ja    nein  
 Sind Sie mit dem Dienstleister zufrieden        ja    nein  
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  

 - Falls ja, bitte beifügen 
 Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 
 Sonstiges / Besonderheiten                  

             
Sprachverbindungen / Festnetz 
 Jahresvolumen Festnetzkosten          € _____________ 
 Mit welchen Netzbetreiber arbeiten Sie?       ____________________ 
 Sind Sie mit dem Netzbetreiber zufrieden       ja    nein  
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  

 - Falls ja, bitte beifügen 
 Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 
 Sonstiges / Besonderheiten                  

             
 
Sprachverbindungen / Mobilfunk 
 Jahresvolumen Mobilfunkkosten         € _____________ 
 Mit welchen Netzbetreiber arbeiten Sie?       T-Mobil    

Vodafone    
O2      
E-Plus     

 Anzahl der Mobilfunk Karten ?          ____________________ 
 Sind Sie mit dem Netzbetreiber zufrieden       ja    nein  
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  

 - Falls ja, bitte beifügen 
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 Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 
 Sonstiges / Besonderheiten                  

             
 
 
Datenkommunikation - Internet 
 Jahresvolumen Internkosten          € _____________ 
 Mit welchen Netzbetreiber arbeiten Sie?       ____________________ 
 Sind Sie mit dem Netzbetreiber zufrieden       ja    nein  
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  

 - Falls ja, bitte beifügen 
 Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 
 Sonstiges / Besonderheiten                  

             
Datenkommunikation - Unternehmensnetz 
 Jahresvolumen Kosten VPN          € _____________ 
 Auf welchem Trägernetz basiert das Netz?      MPLS     

IP VPN    
 Mit welchem Provider / Dienstleister arbeiten Sie?    ____________________ 

____________________ 
____________________ 
____________________ 

 Wie viele Standorte sind an das VPN angebunden?    ____________________ 
 Sind Sie mit dem Netzbetreiber zufrieden       ja    nein  
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  

 - Falls ja, bitte beifügen 
 Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 
 Sonstiges / Besonderheiten                  

             
Datenkommunikation - Festverbindungen 
 Haben Sie Festverbindungen im Einsatz?      ja    nein  
 Jahresvolumen Kosten Festverbindungen      € _____________ 
 Sind diese Festverbindungen noch ausreichend?     ja    nein  
 Mit welchem Provider / Dienstleister arbeiten Sie?    ______________ 
 Sind Sie mit dem Netzbetreiber zufrieden       ja    nein  
 Existieren Rahmenverträge oder individuelle Vereinbarungen ja    nein  

 - Falls ja, bitte beifügen 
 Bitte fügen Sie exemplarisch aktuelle Rechnungen bei. 
 Sonstiges / Besonderheiten                  

             
 
 
 
 
 


